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Referencia: ANEXO | Normas de Procedimiento parala Emisién de Certificados de Formacién Docente Situada

ACTUALIZACION A LASNORMAS DE PROCEDIMIENTO PARA LA EMISION DE CERTIFICADOS DE
FORMACION DOCENTE SITUADA

PROGRAMA NACIONAL DE FORMACION PERMANENTE —“NUESTRA ESCUELA”

PRIMERO: Laemision de certificados a los docentes de todos los niveles de la educacién obligatoriay la
educacion superior y de todas las instituciones educativas de gestion estatal y privada del pais, participantes
de la Formacion Docente Situada del PROGRAMA NACIONAL DE FORMACION PERMANENTE
“Nuestra Escuela’, debera gjustarse a procedi miento aqui establecido.

SEGUNDO: Cada Ministerio de Educacion jurisdiccional debera designar |a dependencia responsable para
las comunicaciones establecidas en torno a la certificacién del Programa e informar a INSTITUTO
NACIONAL DE FORMACION DOCENTE (INFD) los datos de la autoridad definida para cumplir esa
funcion.

TERCERO: Dentro del plazo de seis (6) meses corridos inmediatos siguientes a la finalizacion del tramo
formativo, la autoridad jurisdiccional responsable elevara mediante notaformal al INSTITUTO NACIONAL
DE FORMACION DOCENTE € listado de los docentes participantes, solicitando la certificacion
correspondiente mediante la utilizacion de la plantilla e instrucciones presentadas como Anexos Il a VIl del
presente procedimiento. Se detallaran, en carécter de declaracion jurada, 1os datos personales de |os docentes
mediante formulario en formato digital suscripto por la autoridad designada. Es responsabilidad de cada
jurisdiccion verificar la veracidad y exactitud de los datos y su carga completa. Para su confeccion, deberan
seguir los lineamientos definidos en e Anexo | de la Resolucion CFE N° 326/17 y las orientaciones
especifcas que remita el area de Certificados de la Direccion Nacional de Formacion Continua.

CUARTO: El INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION DOCENTE, una vez recibidos y corroborados
los datos completos de cada listado, elaborara digitalmente los certificados y los remitira dentro de los



cuarentay cinco (45) dias corridos ala autoridad jurisdicciona designada para este fin. Los certificados seran
suscriptos por la Direccion Ejecutiva del INFD y contaran con un codigo de emision alfanumérico compuesto
por siete digitos que indican: tipo de propuesta formativa; jurisdiccion; afio de emision del certificado;
nimero de orden correlativo de emision.

QUINTO: El INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION DOCENTE emitira las certificaciones segun los
modelos establecidos en e Articulo 2° de la Resolucion CFE N° 326/17. Asimismo, e INSTITUTO
NACIONAL DE FORMACION DOCENTE emitira las disposiciones nacionales detallando |os participantes
certificados del pais.

SEXTO: La asignacion de la carga horaria en los certificados se gjustara a las instancias aprobadas del
trayecto formativo y de acuerdo alo establecido en el Articulo 3° de la Resolucion CFE N° 326/17.

En caso de que la cantidad de horas definidas por la jurisdiccion sea superior a lo establecido en el articulo
mencionado, debera solicitarse su validacion al INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION DOCENTE,
mediante un breve informe que describa las actividades y contenidos que lo justifican.

SEPTIMO: Las JURISDICCIONES definiran e modo de distribucion de los certificados, pudiendo optar
entre la distribucion de los certificados impresos en formato papel y firmados por la autoridad jurisdiccional
o0 €l certificado digital.

OCTAVO: Las rectificaciones de datos referidos a docente deberdn gestionarse a través de la jurisdiccion
en carécter de declaracion jurada, mediante formulario en formato digital.

En los casos donde se requiera rectificar e niumero de DNI del docente, € rol y/o la carga horaria, se
generara un certificado nuevo con la anulacion del certificado previamente emitido.

NOVENO: Las normas complementarias que dicten las jurisdicciones para la implementacion del presente
procedimiento deberan asegurar el cumplimiento de los plazos aqui fijados.
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